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A Instrucdo Normativa n® 7, de 29 de margo de 2018, do Ministério das Cidades, publicada na Secéo 1, paginas 109 a 11, do Diario
Oficial da Unido (DOU), de 2 de abril de 2018, regulamenta o processo seletivo simplificado relativo aos exercicios de 2018 e 2019 para
contratacdo de operagfes de crédito para a execugdo de agbes de saneamento.

Os proponentes terdo o periodo de 02.04.2018 a 01.06.2018 para preenchimento do formulério especifico no sistema eletronico
préprio do Ministério das Cidades, disponivel no sitio eletrdnico: www.cidades.gov.br

O presente Manual exemplifica o preenchimento da carta-consulta para a Modalidade ESTUDOS E PROJETOS - Fonte:
FINANCIAMENTO.

Para a modalidade ESTUDOS E PROJETOS atentar também para o item 2.9 da Instrucdo Normativa n° 39, de 24 de outubro de

2012.



1. ACESSO AO SISTEMA
1.1. Proponentes cadastrados na primeira fase do pr  ocesso seletivo

Proponentes que participaram do processo seletivo realizado no segundo semestre de 2017 tém acesso ao sistema da segunda fase por
meio dos mesmos login e senha utilizados na primeira.

Em caso de necessidade de recuperacdo de senha, verifique o item d) deste capitulo (pagina 9).

1.2. Primeiro acesso - cadastrar o proponente respo  nsavel pela(s) proposta(s)

z

O Proponente € o ente/entidade tomador do empréstimo, ndo necessariamente é o prestador do servico de saneamento, sendo o
Proponente o responséavel pelo cadastramento da carta-consulta.

Cada Proponente através de seu cadastramento terd apenas um e-mail e uma senha para acesso ao sistema.

Cada Proponente podera cadastrar uma carta-consulta para cada acdo da modalidade de estudos e projetos, obedecidos os limites e
regras estabelecidos pela IN 7/2018. Isto €, o proponente pode cadastrar uma carta-consulta nesta modalidade de estudos e projetos, outra
para a acao de abastecimento de agua, outra para esgotamento sanitario, até o limite de cinco, uma para cada agao prevista nesta selecao.

Para esta modalidade, o proponente podera cadastrar uma carta-consulta contendo mais de um municipio. Nestes casos, a carta-consulta
devera contemplar as informac@es referentes a cada municipio beneficiado.

Para cadastrar um proponente de modo a acessar o sistema, basta seguir as etapas a seguir.

Acessar o0 endereco eletronico: www.cidades.gov.br/selesan

a) No menu do lado esquerdo da tela, clicar em “Novo Proponente”



SeleSan - Autenticagdo % | B3 Avangar Cidades % | B3 Sancamento % | MANUAL DE PREENCHIMENTO | » | SeleSan - Autenticagio x U+ === |

@ & 17217813 selesan

BRASIL Servicos Participe  Acessoainformacio  Legislagio  Canais

Autenticacdo Sobre o SeleSan

Insira 0 e-mail informado no cadastro & sua Seja Bem Vindo ao Selesan
senha para acessar o sistema.

E 2

[# Lembrar de mim?

Recuperar senha @

( Novo Proponente &
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b) Preencher TODOS os dados do responsavel e depois clicar em SALVAR

ATENCAO: nesta etapa deve ser criado um login (o login sera o e-mail cadastrado na “Identificagcdo do Proponente ", de preferéncia, um
e-mail institucional), e cadastrada a senha de acesso com, no minimo, 6 caracteres.

O Proponente poderd ser Governo de Estado ou do Distrito Federal, Prefeitura Municipal, Empresa Publica ou Cia. de
Saneamento/Sociedade de Economia Mista. Na “ldentificacdo do Proponente” , devem ser preenchidos com os dados do 6rgéo e, na
Identificacdo do Responsavel os dados do titular do cargo méaximo do 6rgédo (Governador, Prefeito, Diretor-Presidente).
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Cadastro de Proponente

Identificacdo do Proponente
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Informagdes para o preenchimento — CADASTRO DO PROP  ONENTE:

Identificacdo do Proponente:

Estes dados devem ser corretamente preenchidos, sendo considerados com referéncia para preenchimento do contrato entre o agente
financeiro e o Proponente, bem como para o envio de correspondéncias.

Tipo de Proponente : Selecionar se o Proponente € Governo Estadual/Distrital, Prefeitura Municipal ou Companhia/Empresa de
Saneamento.



Nome do Proponente/Razéo Social: Preencher com o nome do Proponente tomador do recurso.

CNPJ: Mencionar o numero de inscricdo do Proponente no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ/MF.
UF: Escolher a unidade da federacéo.

Municipio: Escolher o municipio sede.

Endereco da Sede: Preencher com o enderecgo da sede do Proponente.

CEP: Preencher com o CEP da sede do Proponente.

Telefone: Preencher com o telefone da sede do Proponente.

E mail institucional : Inserir e-mail institucional do 6rgao, por meio do gual seré possivel entrar no sistema para cadastram  ento das
cartas-consultas (LOGIN) .

Senha: Criar senha para acessar o sistema (minimo 6 caracteres)
Confirme a senha: Repetir a senha criada, para confirmacao.
Identificacdo do Responsavel Legal do Proponente:

Nome: Preencher o nome do responsavel pelo Proponente. No caso de o Proponente ser Estado/Distrito Federal ou Municipio, o
responsavel é o chefe do Poder Executivo ou seu representante legal e, no caso de Companhia / Empresa de Saneamento, o responsavel €
o Presidente ou seu representante legal.

Cargo: Preencher o cargo que o responsavel ocupa.
CPF: Preencher o numero do cadastro de pessoa fisica do responsavel pelo Proponente.
E-mail: Preencher o e-mail do responsavel

Para garantir o sucesso da operagdo TODOS OS CAMPOS DEVEM ESTAR PREENCHIDOS. Em caso de falta de algum a informagao
ou erro de formato, o sistema produzira alertas, mo  strados na parte superior das telas, para verificagc 8o do preenchimento e
validade das informacoes.

E OBRIGATORIO O SALVAMENTO EM CADA UMA DAS TELAS.

Ao salvar aparecera na tela a mensagem: OPERACAO RE  ALIZADA COM SUCESSO.
¢) Apds clicar em SALVAR, se os dados estiverem todos corretamente preenchidos devera aparecer na tela a seguinte mensagem:
“Informacdo: Dados do proponente cadastrados com sucesso.

Foi encaminhada mensagem para validacdo de acessoa 0 Selesan para SEU E-MAIL *“
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% | MANUAL DE PREENCHIMENTO [ % | SeleSan - Autenticagao x '+

SeleSan - Autenticagdo % B3 Avangar Cidades % | B3 Saneamento

& | (0 B  17217813/selesan/web/indexphp
BRASIL Servigos Participe Acesso & informagao Legislagao Canais

Informagao:
Dados do Proponente cadasirados com sucesso

Foi encaminhada mensagem para validacdo de acesso ao Selesan para. teste@teste.com!

Autenticacao Sobre o SeleSan

Insira o e-mail informado no cadastro e sua Seja Bem Vindo ao Selesan

senha para acessar o sistema.

¥ §

[¥] Lembrar de mim?

Recuperar senha @

Novo Proponenie £

Data: 21/07/2017
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para seu e-mail um link no qual vocé deve clicar para validar o seu e-mail de acesso junto ao sistema de

Entd0, o sistema tera enviado
cadastramento de carta-consulta de saneamento — SELESAN. y
Ao clicar no local indicado no e-mail recebido, sera aberta tela do sistema com a mensagem: “INFORMACAO: E-mail validado com

sucesso”. Neste ponto, o0 e-malil ja estard validado e apto a acessar o SELESAN.




[ Geradar de CPF % V[ Geradorde ENPI % V[ [BeleSan] Validagiode = X ) [ SeleSan - Autenticagio % (&)= lE] = ]

W B 3

C 1Y | @ Néoseguro | 172.17.8.13/s

BRASIL Servigos Participe Acesso a informacao Legislacao Canais

Informagao:
Email validado com sucessol

Autenticacao Sobre o SeleSan

Insira o e-mail informado no cadastro e sua Seja Bem Vindo ao Selesan.
senha para acessar o sistema

2= 2

« Lembrar de mim?

Recuperar senha @

Novo Proponente &

Copyright © MCidades/CGMI 2017 Data: 21/07/2017




d) RECUPERACAO DE SENHA DO RESPONSAVEL

Em caso de perda da senha do login cadastrado, basta clicar em RECUPERAR SENHA, no menu do lado esquerdo da tela, e informar o E-
MAIL. Entdo sera enviada uma NOVA senha para o e-mail cadastrado.

SeleSan - Autenticacao % | B3 Avangar Cidades % | B3 Saneamento % | MAMUAL DEPREENCHIMENTO [ % | Solicitagdo de recuperacio daser % | = L] @

é ( . 172.178.13/selesan/web/index.phplr=site%2 Frequest-password- reset

c A, Pesquisar ﬁ E 2 3 #

Participe Acesso & informacio Legisiacdo Canais

E&d BRASIL Servicos

Solicitacdo de recuperacio da senha

Por favor informe o email cadastrado no SeleSan.
Sera encaminhado um email com instrugdes para reinicializar a sua senha.

E-mail institucional * €

Copyright © MCidades/CGMI 2017

Data: 21/07/2017
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2. CADASTRO DA PROPOSTA

Para efetuar o cadastro de uma proposta, primeiramente o usuario deverd preencher o e-mail e a senha no campo Autenticacdo e clicar em
ACESSAR, no menu do lado esquerdo da pagina. Em seguida aparecera a tela inicial onde sera visualizado todas as cartas-consultas em fase
de elaboracéo e enviadas pelo Proponente. H4 também opcao para “Incluir Nova Carta-Consulta”

B = lE s

dex.php T A B

[ Gerador de CPF ¥ Y [ Geradorde CNPI ¥ VM [GeieSan] Validagiode= X ) [ Carta Consulta )

&« C {t | ® 172.17.8.13/selesan/v

E&4d BRASIL Servigos Participe Acesso a informacgao Legislacao Canais

Vocé esta no SeleSan! Sobre o SeleSan!

Sistema de Cadasiro das Cartas Consulias. Seja Bem Vindo ao Selesan.

Incluir Nova Carta Consulta
e —

Carta Consulta
AR g ERICERA @ Exibir Totalizadores
Codigo da
# carta Status Prestador Proponente Responsavel Modalidade Agente Financeiro P
consulta

Nenhuma carta consulta encontrada.

Copyright © MCidades/CGMI 2017 Data: 21/07/2017
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2.1. Cadastramento da primeira carta-consulta —cad astramento do prestador de servico

No momento de cadastrar a primeira carta-consulta, ao clicar em INCLUIR NOVA CARTA-CONSULTA, abrira uma tela para escolha da
modalidade escolhida.

Incluir nova Carta Consulta

Estudos e Projetos Abastecimento de Agua

Esgotamento Sanitario Manejo de Aguas Pluviais Manejo de Residuos Sdlidos

Plano de Saneamento Basico Controle e Redugéo de Perdas

https://apps.cidades.gov.br/selesan/web/index.php?r=tab-carta-estudos- projetos/form

Uma vez escolhida a modalidade, inicia-se o processo de cadastramento da carta-consulta propriamente dito que sera feito com o
preenchimento de 8 abas que vao se abrindo a medida que a anterior for salva corretamente.

11



2.2. ldentificacdo da carta-consulta

A primeira aba a ser preenchida € a aba “Identificagdo ”, onde o proponente escolherd o agente financeiro responsavel pela realizagdo do
contrato de financiamento.

O campo nome do empreendimento devera conter de forma sucinta o titulo do empreendimento. Obs: O tamanho do texto deve ser menor que
400 caracteres.

Devera ser definida a prioridade da carta-consulta. A prioridade se da em relacdo ao total de cartas-consulta encaminhadas pelo mesmo
Proponente. (Ex. Para um Proponente, Prefeitura Municipal que tenha cadastrado 3 cartas-consulta, uma de Estudos e Projetos, outra de
Abastecimento de Agua e outra de Esgotamento Sanitario, devera colocar os nimeros 1, 2 e 3 conforme for a prioridade do municipio na
realizacdo dos empreendimentos.)

Importante destacar que o proponente poderd cadastrar uma carta-consulta para cada sub-modalidade, por municipio. Logo, o proponente
poderéa cadastrar até 5 cartas-consultas de estudos e projetos, por municipio, sendo uma de abastecimento de agua, outra de esgotamento
sanitario, outra de manejo de aguas pluviais, outra de manejo de residuos sdlidos e outra de reducéo e controle de perdas.

EE3 Brasi Servicos Participe  Acesso a informagdo  Legislagio  Canais

[NTENERI > Festador > Contato > Plangjamente > Localizagdo > Empreendimento > Info. Complementares > QCI > Arquives > Espelho da Proposta

Identificacao da Carta Consulta
Modalidade: Estudos e Projetos

Agente Financeiro * @

Selecione v
Empreendimento * @

Prioridade * &

Sub-modalidade * @

Abastecimento de Agua

Copyright © MCidades/CGMI 2017 Data: 07/08/2017
»
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@ G H &-JLL\E‘ = - D& e

Ao final do preenchimento, clique em SALVAR, que o sistema encaminhara o usuario a préxima aba “Prestador ”.
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2.3. Prestador de servico

Para cadastrar novo prestador, deve ser selecionada a opcéo “Cadastrar novo prestador” e preenchidos todos os campos de “Dados do
Prestador” e “Identificacdo do Responsavel Legal do Prestador”.

Apés o cadastramento do prestador, para as proximas cartas-consulta, vocé podera buscar prestador ja cadastrado através do botéo
“Selecionar um prestador ja cadastrado”.

OBSERVACAO: No casa das cartas-consultas de estudos e projetos, o prestador a ser relacionado devera ser o da sub-modalidade em
questdo. Isto é, se a carta-consulta for da sub-modalidade de residuos sdélidos, devera ser feito o cadastro do prestador do servico de manejo
de residuos sélidos, se for na sub-modalidade de abastecimento de 4gua, o prestador do servi¢co de abastecimento de agua.

EE3 BrasiL Servigos Participe  Acesso i informacio  Legislagio  Canais

Informagio:
Os dados da carta consulta foram salvos

dentificagid 1 Prestador ’ Contato > Planejamento > Localizagdo > Empreendimento > Info. Complementares » QCI > Arquives > Espelho da Proposta
S

Entidade/Orgao Prestador(a) do Servigo de Saneamento

Selecionar um prestador ja cadastrado

® Cadastrar novo prestador

Pesquisar dados de prestadores cadastrados no SNIS

Dados do Prestador
Nome do Prestador do Servico * @

Sigla* @ bl

16:58
07/08/2017

Pre « %40 b
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Informagio:
Os dados da carta consulta foram salvos.

Identificacd ontato = Planej; to = Localizagéo > Empr i =Info. C &8 = QCl = Arqui > Espelho da Proposta

q Prestador b

Entidade/Orgéo Prestador(a) do Servico de Saneamento

um pt ja

Cadastrar novo prestador

Informagio:
o Para cadastrar novo prestador vocé deve preencher todos os campos de “Dados do Prestador” e “identificaco do Responsavel Legal do Prestador”. Para facilitar
o preenchimento, no caso de servicos de dgua e esgoto, vocé poderd buscar os dados do prestador no bance de dados do SNIS inserinde Seu nome no campo

abaixo “Selecione um prestador”.
Apos o cadastramento de prestador, para ag proximas cartas-consulta, vocé podera buscar prestador ja cadastrado através do botdo “Selecionar um prestador

ja cadastrado”.

Selecione um prestador @&

Selecione o prestador.. E|

Dados do Prestador

Home do Prestador do Servigo * @

Sigla * @

n

m
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Informacgdes para o preenchimento — CADASTRO DO PRES TADOR:

Dados do Prestador

Estes dados devem ser corretamente preenchidos, sendo considerados como referéncia para o preenchimento do contrato entre o agente
financeiro, tomador/Proponente e o agente promotor (prestador de servi¢o), bem como para o envio de correspondéncias.

Nome do Prestador do Servigo (Razéo Social):  Preencher com o nome ou raz&o social do prestador do servico de saneamento.

Sigla: Ex: PMSP, PMRJ, PMBH, etc;

CNPJ: Mencionar o numero de inscricdo do proponente no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ/MF.
Natureza Juridica: Escolher a natureza juridica do prestador de servi¢o dentre as opcdes disponiveis.

UF: Escolher a unidade da federacdo

Municipio da sede: Escolher o municipio da sede do prestador de servi¢co

Endereco da sede, CEP e telefone: Preencher com o endereco e telefone da sede do prestador.

Identificacdo do Responsavel Legal do Prestador:

Nome Responsavel : Preencher o nome do responsavel pelo prestador. No caso de o prestador ser Companhia / Empresa de Saneamento, 0
responsavel € o Presidente, Diretor-Presidente ou seu representante legal; no caso de o prestador ser Autarquia, 0 responsavel sera o
representante legal da autarquia.

Cargo: Preencher o cargo que o responsavel ocupa.
CPF: Preencher o numero do CPF do responsével pelo prestador.
E-mail: Preencher o e-mail do responsével.

Telefone do responsavel: Preencher o nimero do telefone do responsavel.

E OBRIGATORIO O SALVAMENTO EM CADA UMA DAS TELAS. P ara garantir o sucesso da operagdo, TODOS OS CAMPOS DEVEM
ESTAR PREENCHIDOS. Em caso de falta de alguma infor mac&o ou erro de formato, o sistema produzira alert  as, mostrados na parte
superior das telas, para verificacdo do preenchimen  to e validagcdo das informacoes.

Ao salvar aparecera na tela a mensagem: “OPERACAO R EALIZADA COM SUCESSO” e o sistema o encaminhara par a a préxima aba
“Contato ".

15



2.4. Contato

A aba “Contato” devera ser preenchida com os dados do contato técnico, que consiste na pessoa com conhecimento técnico do

empreendimento que possa dar esclarecimentos adicionais e tirar dividas quanto aos dados contidos na carta-consulta.

A partir da segunda carta-consulta a ser cadastrada, 0 nome do contato técnico ja estara salvo e, se for mantido o mesmo contato, bastara
clicar em “Selecionar um responsavel ja cadastrado” e procurar na barra de rolagem.

A (123) ExpressoBr - Email

% | SeleSan - Autenticacio

% B3 Avancsr Cidades - Saneamer % | 2 - Abastecimento de Agua - Coi % +

& | (D8, nhitps//apps.ddades.gov.br/selesan/web

index.phpTr=tab-carta-abastecimento-agua/form8&id=338passo=3 0% c A, Pesguisar
BRASIL Servicios Participar Acceso a la informacion Legislacién Canales de informacién
Identificagdo > Prestadffr » > Fjanejamento > Localizagdo » Empreendimento > Info. Complementares > QCI > Arquivos > Espelho da Proposta
Contato

€

) Selecionar um responsavel ja cadastrado

@ Cadastrar novo responsavel

Novo Responsavel

Atengéo:
O responsavel técnico da carta consulta serd aquela pessoa que tem o conhecimenta do-contedido de engenharia da proposta. Sendo
a pessoa com guem a equipe da SNSA entrard em contato em caso de dividas e esclarecimentos

Nome * @

Cargo do Responsavel * @
CPF*@®

Telefone * @

E-mail * @

m

m

e——— T

Preenchidos os dados do contato técnico, deve-se clicar em SALVAR, que o sistema encaminha o usuério para a aba “Planejamento

16



2.5. Planejamento
Nesta aba deveréo ser fornecidas informacdes referentes a institucionalizacéo e ao planejamento da prestacéo dos servi¢cos de saneamento.

Importante ressaltar que as informagdes impactam di retamente no enquadramento e na priorizacdo das pro  postas, e que todos 0s
documentos comprobatoérios das informagBes fornecida s nesta aba deverdo ser inseridos ao final do preen chimento da carta-
consulta na aba“ Arquivos ".

BRASIL Servigos Participe Acesso a informacéo Legislagdo Canais

Informagao:
Dados do Responsavel salvos com sucesso

Os dados da carta consulta foram salvos.

Identificacdo > Prestador > Contato 4 Planejamento ' Lecalizagio = Empreendimente = Info. Complementares = QCI > Arquivos = Espelho da Proposta

Dados Referentes a Institucionalizacao e Planejamento dos Servicos

Informagao:
Esta aba destina-se as informacdes sobre a institucionalizacdo da prestacado de servigo na modalidade pleiteada, sobre a situacdo do planejamento urbano,
do planejamento dos servicos de saneamento e da realizag3o de controle social, todos referentes ao municipio objeto da carta-consulta

Plano Diretor Municipal * @

[ sim M

Em caso afirmativo, anexar copia da Lei ou decreto que aprova o referido Plano (pode ser cdpia eletrénica ou link para acesso via web)

Plano de Saneamento ou Plano Especifico* @

| Sim v

Em caso afimativo, anexar o Plano e copia da Lei ou decreto que o aprova (pode ser copia eletrénica ou link para acesso via web)

Especifique os planos

17:24
07/08/2017

TE . il
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Informacg@es para o preenchimento — PLANEJAMENTO

Plano Diretor Municipal:  Assinalar se existe plano diretor. O plano diretor deve ser considerado existente quando existe lei que o aprova. Se
a resposta for afirmativa, ao final do preenchimento, na aba “Arquivo ” devera ser anexada a lei que o aprova.

Plano de Saneamento ou Plano Especifico:  Assinalar se possui plano de saneamento ou plano especifico para a modalidade.

Em caso afirmativo, aparecera uma caixa para a escolha do tipo de plano existente, se geral, especifico ou regional. Conforme a Lei Federal n°
11.445, de 05 de janeiro 2007, o plano de saneamento basico deve ser aprovado mediante lei. Na aba “Arquivos ” anexar o Plano e a lei que o
aprova.

ATENCAO: Para a sub-modalidade manejo de residuos soélidos, é necesséaria, para enquadramento da proposta, a existéncia de Plano
Municipal de Gestéo Integrada de Residuos Solidos, conforme estabelece o item 6.3.5 da IN 7/2018, e seu subitem.

Controle Social : A Lei n° 11.445/2007, regulamentada pelo Decreto n° 7.217/2010, estabelece que o titular dos servigos de saneamento deve
estabelecer mecanismos de controle social. Portanto, neste campo, assinalar se o Controle Social j4 esta instituido no municipio e, em caso
afirmativo, anexar cépia da lei ou decreto que comprova a instituicdo do controle social por meio do érgéo colegiado, ao final do preenchimento
da carta-consulta na aba “Arquivos”.

Modelo de Prestacdo de Servicos: Assinalar qual o modelo da prestacdo dos servicos em questdo. Ao final do preenchimento da carta-
consulta, anexar na aba “Arquivos ”, a documentagéo necessaria a comprovagado conforme previsto na IN 7/2018.

Regulacéo para os servicos delegados : Assinalar se existe regulacédo dos servicos. Ao final do preenchimento da carta-consulta, anexar na
aba “Arquivos ", a documentacdo necessaria a comprovacdo, conforme previsto na IN 7/2018, considerando a modalidade e o tipo de
prestacdo de servicos.

Cobranca pelos servicos : Informar se é feita a cobranca pela prestacao de servico e, caso afirmativo, ao final devera ser anexada copia de
conta que comprove a cobranca.

Preenchidos os dados referentes a institucionalizacdo e planejamento dos servigos, deve-se clicar em SALVAR que o sistema encaminhara o
usuario para a préxima aba “Localizacao ".
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2.6. Localizacéo

Na aba Localizagao, serdo informados dados do municipio, da populagdo, das familias beneficiadas e da
localizacdo do empreendimento.

O primeiro passo deve ser a inclusao do(s) municipio(s) beneficiado(s) pela proposta. O sistema apresenta
uma lista com o nome de todos os municipios do Brasil. Basta iniciar a digitacdo e fazer a selecao, assim
gue o nome correto estiver disponivel.

E&3 srasiL Servicos Participe Acesso a informacio Legislagio Canais

Informagio:
Os dados da carta consulta foram salvos.

dentificacdio > Prestador > Contato > Planejamf§nto > > Emjreendimento > Info. Complementares > QCI = Arquivos > Espelho da Proposia

Municipios e Populacao

Exibindo 1 municipio{s).

Atengdo:
Para ukric AClus3o ¢ S ar Municipio

m municipio adicionado

Populagdo total beneficiada pelo Total de familias beneficiadas pelo Familias com baixa renda
empreendimento empreendimento beneficiadas

Excluir

# Municipio UF  Principal?

Armacdo dos

& 5
e Rl 50.000 5000 350 [

17:30
07/08/2017

PTé « 5 '] i

Informac6es para o preenchimento — MUNICIPIOS E POP  ULACAO

Uma vez selecionado um municipio, o passo seguinte deve ser a insercdo dos dados de
populagéo especificados abaixo:

Populacéo total beneficiada pelo empreendimento  : Populacdo beneficiada em numero de
habitantes. Nao deve ser maior que a populacéo total do municipio selecionado. Se os estudos e
projetos que subsidiaram a proposta incluem um estudo de custo-beneficio, a populacédo total
beneficiada pelo empreendimento deve ser a levada em conta no estudo. Na falta de um estudo
de custo beneficio, uma segunda op¢do pode ser uma estimativa da populacdo da(s) bacia(s)
hidrogréfica(s) contemplada(s) pelo empreendimento.

Total de familias beneficiadas pelo empreendimento  : Populagdo beneficiada em numero de
familias.

Familias com baixa renda beneficiadas : NUmero de familias beneficiadas com renda menor ou
igual a R$ 1.600,00. Deve ser menor ou igual ao total de familias beneficiadas pelo
empreendimento

Ao final deve-se marcar o municipio principal, mesmo que a proposta seja para apenas um
municipio. E obrigatéria a marcacdo do municipio principal.

Informacgdes para o preenchimento — COORDENADAS
A aba localizacdo contempla ainda a especificacdo da localizacdo do empreendimento, acdo para

a qual o sistema apresenta duas opc¢des de preenchimentos, ambas objetivando a informacao de
coordenadas geogréficas.
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Opcao 1: uso do mapa disponivel no sistema.
Opcao 2: digitacdo das coordenadas.
Informacgdes para o preenchimento — LOCAL DO EMPREEN DIMENTO

Neste campo devera ser informado o bairro, regido ou localidades onde serdo realizadas as
intervencdes.

Preenchidos os dados referentes a Localizacdo, deve-se clicar em SALVAR, que o sistema
encaminhara o usuario para a proxima aba “Empreendimento .
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2. 7. Empreendimento

O preenchimento dos campos constantes nesta aba subsidiara a analise técnica da proposta. E
importante que sejam preenchidos corretamente, e, posteriormente na aba “Arquivos”, deverao
ser anexados 0os documentos necessarios que comprovem as informacgdes prestadas nesta aba e
deem subsidio ao entendimento técnico da proposta de engenharia.

ES3 BrasiL Servigos Participe  Acesso & informagio  Legislagio  Canais

fi Selesan £ Alter,

Informagao:
Dados da carta consulta salvos com sucesso

dentificacdo > Prestador > Contato > Planejamento > Localizacjo > [ENVEEGI0 Wil > Ihfo. Complementares > QCI > Arquivos > Espelho da Proposta

Informacdes sobre o Empreendimento

O proponente possui anuéncia do Municipio para realizar o empreendimento? * @

| sim "

Prazo de Execugfo do Estudo / Projeto (em meses): * @

|“Fj ‘

Objeto da Proposta” @

Estudo para implantacdo de aterro sanitério no municipio.

Diagndstico da situagao atual e caracterizagio do problema * @

O municipio ndo possui aterro ‘

PPa « %%

G I 3 07/08/2017
O proponente possui anuéncia do Municipio para real izar o empreendimento? Informar Sim
ou Nao. Se o proponente for o préprio municipio, tendo um érgdo da administracdo direta como
prestador, basta informar Sim. A opgao Sim ou N&o faz mais sentido caso o proponente seja um
orgdo da administracao indireta ou um Governo Estadual.

Prazo de Execucédo do Estudo / Projeto (em meses): Informar o nUmero de meses previsto
para a completa realizacdo do estudo/projeto.

CAMPOS DESCRITIVOS:

Os campos descritivos sdo destinados a descri¢cdo da proposta como um todo, e sdo divididos nos
itens abaixo:

Objeto da Proposta : neste campo deve ser apresentada uma descricdo detalhada, clara, objetiva
e precisa do que se pretende executar com o recurso financeiro solicitado.

Obrigatoriamente, o preenchimento deste campo deve conter: a natureza do empreendimento
proposto (se implantacdo, ampliacéo, reabilitacdo ou outra), além da discriminacéo do tipo e das
dimensdes das estruturas mais significativas do empreendimento proposto, com a localizagéo de
cada uma.

Exemplo:

Implantacdo de projeto de aterro sanitario para adequada disposi¢do final de residuos
sélidos, com capacidade de recebimento de XX ton/dia, para atender o Municipio YY/UF.

21



ATENCAQ: a informacdo do tipo e das dimensdes das estruturas mais significativas do
empreendimento proposto deve ser coerente com os dados que serdo incluidos na Aba QCI,
destinada a informagé&o do Quadro de Composigéo do Investimento.

Diagndstico da situacdo atual e Caracterizacdo do p  roblema: neste campo, com base no
diagnéstico da situacdo apresentado nos estudos e projetos, deve ser exposto o diagndstico da
situacdo atual no municipio ao que se refere a prestacdo e cobertura dos servi¢os, assim como a
descrigdo do problema a ser solucionado com a proposta.

A descricao deve conter os seguintes itens:

(1) diagnéstico da situacéo atual da prestacdo e cobertura dos servicos no municipio;

(2) caracterizagéo da forma em que 0s servigos séo estruturados e prestados atualmente;

(3) caracterizacdo do problema, abordando as atuais condicbes de saneamento e oS
problemas enfrentados na area a ser beneficiada;

(4) compatibilizagdo da proposicdo com as diretrizes do Plano Municipal de Saneamento e/ou
Plano de Abastecimento de Agua;

Exemplo:

O Municipio XX nao possui aterro sanitario em seu territorio, sendo a disposi¢cdo dos
residuos feita atualmente em aterro controlado em municipio vizinho.

A proposta para estudo e projeto de um aterro sanitario visa atender a legislacédo vigente
guanto a adequada disposicao final de residuos sélidos.

A area para implantacdo do empreendimento ja possui licenca prévia, emitida pelo 6rgéo
ambiental. A propriedade da area é do Municipio.

Concepc¢ao do Empreendimento Proposto  : O item de concepcdo do empreendimento proposto
deveréa abordar de forma objetiva e clara:

1 - O diagnoéstico da situacdo atual: contendo dados de localizacdo, populacdo, topografia,
hidrologia, condicbes sanitarias, perfil so6cio-econdbmico e industrial, os sistemas de
agua/esgoto/drenagem existentes, aspectos institucionais do prestador de servico;

Exempilo:

O municipio de XX / UF possui populacdo de XXX.000 habitantes, topografia levemente
acidentada, condicfes sanitarias precarias XXXXX. O indice de cobertura com o
atendimento de disposicao final de residuos € de 100%, com a totalidade da populagéo
atendida pelo novo sistema.

2 - Os elementos para concepc¢ao do sistema: contendo dados de estimativa populacional e os
estudos de demanda que levaram a proposi¢cdo do empreendimento;

Exemplo:

Na regidao do empreendimento a populacéo atual € de XX.000.000 habitantes com taxa de
crescimento de X% ao ano (segundo estimativa populacional do IBGE). Atualmente o
atendimento é de 50 % da populagdo. Através da implementacdo do empreendimento
proposto o percentual passara a atender 92 % da populacéo.

3 - Impactos ambientais e sociais: Descrever os impactos positivos com a implantagéo do projeto
e 0s custos decorrentes das medidas mitigatérias decorrentes dos impactos negativos;

Exemplo:

Com a implantagédo da unidade de tratamento e disposi¢éo final de residuos solidos sera
minimizado o impacto ambiental gerado no processo atual de aterro controlado; além
disso,garantira geracao de XX novos empregos diretos e aproximadamente XXX empregos
indiretos.
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4 - As alternativas para solucdo do problema: descrever as diversas alternativas técnicas para
solucionar o problema e realizar a comparacao entre as mesmas, fazendo escolha em termos de
andlise técnica-econdmica.

Exempilo:
Alternativa 01 — a proposta contempla tais intervengoes: ...
Alternativa 02 — a proposta contempla tais intervengoes: ...
Alternativa 03 — a proposta contempla tais intervengoes: ...

A alternativa 01 é mais viavel devido a XXX, entretanto no final de plano as vantagens séao
XXXXXXX.

Justificar a viabilidade técnica-econdbmica do empre endimento : Detalhar a alternativa
escolhida para solucionar o problema, descrevendo e justificando as unidades a serem
implantadas viabilidade econbmico-financeira, socioambiental e de adequada gestdo, objetiva
garantir que a operacionalizagdo do empreendimento pleiteado estara garantido durante sua vida
atil, assegurando que o investimento a ser realizado trara os beneficios esperados.

Exemplo:

Estudo e projeto de aterro sanitario no Municipio XXX. A proje¢éo de vida utila do aterro
seré de 20 anos.

O empreendimento é composto por:
Sistema de drenagem ...
Sistema de gueima de gas e aproveitamento energético...

Sistema de separacgédo de residuo reciclavel para...

Situacdo prevista apés conclusdo do empreendimento . Descrever os beneficios a serem
alcancados com a implantacdo do empreendimento, os impactos ambientais e sociais decorrentes
dele, compatibilizando com o informado no diagnéstico da situacdo atual e caracterizacdo do
problema.

Exempilo:

O estudo ora solicitado é importante para elevar a qualidade do sistema de tratamento e
disposicao final dos residuos sélidos no municipio...

Informacgdes de Operacdo / Manutencdo do Empreendime  nto: Descrever de que forma se dara
a operacdo e manutencdo do empreendimento proposto.

Preenchidos os dados referentes & Empreendimento, clique em SALVAR que o sistema o
encaminhard para a préxima aba “QCI".
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2.8. QCl

Nesta Aba, destinada ao preenchimento do Quadro de Composi¢édo do Investimento, devem ser
informadas as quantidades e os valores de empréstimo e de contrapartida previstos para cada um
dos Itens Financiaveis do empreendimento proposto.

Atencdo: a contrapartida minima ndo pode ser inferior a 5% do Valor de Investimento, no entanto
0 proponente deverd verificar junto ao agente financeiro escolhido a contrapartida minima exigida
por ele, por exemplo, para financiamentos junto ao BNDES a contrapartida minima € de 20%.

EE3 BrAsiL Servigos Participe  Acesso a informacio Legislagéa Canais

Informagao:
Os dados da carta consulta foram salvos

dentificacdo > Prestador > Contato > Planejamento > Localizag&o > Empreendimento > Info. Complemefgares > > Arquiyos > Espelho da Proposta

Composicao do Investimento

Informagao:
A contrapartida necessaria € de no minimo 5% do Valor de Investimento, no entanto ela pode ser maior de acordo com a fonte de recursos e o Agente Financeiro escolhido.

Observar os valores minimos de investimento estabelecidos no normativo de sele¢do, de acordo com a modalidade e o porte populacional do municipio, pois sdo critérios de
enquadramento das propostas.

Quadro de Composicao de Investimentos (QCI)

% do Investimento

Item Unidade Quantidade Empréstimo Contrapartida Investimento Total

Manejo de Residuos Solidos

S&o validas as seguintes defini¢des:

Valor de Empréstimo: Valor do empreendimento a ser financiado por meio de uma operacéo
crédito associada a um Contrato de Financiamento a ser firmado entre um Agente Financeiro e
um Mutuario (no caso, o proponente da carta-consulta em preenchimento).

Contrapartida: Valor aportado pelo proponente para compor o valor total do empreendimento,
vedada a previsdo de uso de recursos oriundos do Orcamento Geral da Unido.

Valor do Investimento: Valor total do empreendimento, calculado automaticamente pelo sistema e
equivalente a soma dos valores de financiamento (empréstimo) e contrapartida informados.

ATENCAQ: Os itens constantes no quadro do QCI, disponivel para o preenchimento da carta-
consulta, ja contempla os itens financiaveis pelo programa, e podem ser melhor entendidos na
leitura da Instrug@o Normativa n°. 39/2012 do Ministério das Cidades.
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2.9. Arquivos

Aba destinada a anexacdo de todos 0s arquivos necessarios a analise institucional e técnica,
conforme regulamenta a Instrugdo Normativa de Selecéo.

Os documentos devem ser anexados em formato “.pdf”, compactados ou ndo. Também é possivel
informar endereco de plataforma virtual (servico de armazenamento em nuvem) para
disponibilizacdo dos arquivos.

No quadro “Atencédo ”, aparecerdo os documentos que o0 Proponente afirmou existir durante o
preenchimento da carta consulta e que deverdo ser comprovados através de sua anexa¢ao ou
indicacdo de endereco eletrdonico. Esta ferramenta € uma ajuda ao cadastramento, o proponente
devera estar ciente de toda documentacdo necessaria constante na IN de selegéo, de toda a
documentagdo que deve compor o0 projeto técnico, e ainda outras que o Proponente julgue
necessarias para caracterizar a proposta em questao.

Para anexar a documentacao, clicar no bot&do “+ Incluir”:

Ao clicar em “+ Incluir’, além da anexacdo da documentacédo havera um campo descritivo, em que
0 proponente devera indicar quais as documentacdes estdo inclusas no arquivo que ele esta
anexando.

E=3 BRAsIL Servigos Participe  Acesso & informacio  Legislacéo Canais

Informagdo:
Os dados do QCI foram salvos.

Os dados da carta consulta foram salvos.

dentificacdio > Prestador > Contato > Planejamento > Localizac3o > Empreendimento > Info. Complementaresfe QCI > > Espelhdyda Proposta

Evidéncias (Upload de arquivos e/fou armazenamento em nuvem de dados)

Informagéo:
O proponente devera anexar todos 0s arquivos necessarios a analise institucional e técnica, conforme regulamenta a Instrugdo Normativa de Selecdo
Atengao:
1. Plano Diretor Municipal (Em caso afirmativo, anexar copia da Lei ou decreto que aprova o referido Plano (pode ser copia eletrdnica ou link para
acesso via web))

2. Controle Social
conforme estabe na Lein

3. Modelo de Prestagao dos Servigos (Ane
selecdo.)

4. Regulagio para o5 servigos delegados (Ane>
selecdo.)

5. Cobranga pelos Servigos (Em caso afirmalive, anexar ¢

de seledo.)

1ento comprobator
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2.10. Espelho da Proposta

Esta Aba, denominada Espelho da Proposta, sintetiza todos os dados inseridos nas Abas
Anteriores, permitird ao Proponente que verifique de forma geral o contetdo de sua proposta.

Nesta aba o proponente poderd “Apagar Carta Consulta” , opcdo que exclui toda carta-consulta
por ele inserida, ou “Finalizar e Enviar Carta Consulta ", op¢ao que finaliza o cadastro e envia a
proposta para andlise do Ministério das Cidades.

ATENCAO: Ao clicar em “Finalizar e Enviar Carta Consulta” , ela ndo podera mais ser alterada
pelo proponente.

Somente € possivel “Apagar a carta consulta” enquanto ela néo for finalizada e enviada.

BRASIL Servigos Participe  Acesso dinformagio  Legislagio  Canais

#@ Selesan &

Identificagdo > Prestador > Contato > Planejamento > Localizagcdo > Empreendimento > Info. Complementares > QCI > Arquivos > _
Apagar Carta Consulta Finalizar e Enviar Carta Consulta

Abastecimento de Agua: Espelho da Carta Consulta

indice de Secdes
s i — e || B e

Carta Consulta n° finalizada e enviada em .
Identificacdo & dono
Resumo Carta Consulta Proponente

Namero Sequencial 33 Tipo de Proponente  Companhia/Empresa de Saneamento

Modalidade ~Abastecimento de Agua Nome = Cia. de Saneamento do Brasil

p:
— T —_— T—m

Ao clicar em “Finalizar e Enviar Carta Consulta” aparecera um aviso para confirmar sua
finalizacdo “Tem certeza que deseja finalizar a carta consulta? Apos finalizada, ndo é
possivel a alteracdo ou exclusdo da carta consulta”:

ApoOs a confirmacdo da finalizagdo da carta-consulta aparecerd um aviso no canto

superior esquerdo da tela e a informacao contendo o nimero da carta-consulta e o horario
do envio na parte de baixo:
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BRASIL Servigos Participe  Acessoainformagio  Legislagio  Canais

Informagao:

A carta consulta foi finalizada com sucessol

Identificacdo > Prestador > Contato > Planejamento > Localizac&o > Empreendimento > Info. Complementares > QCI > Arquivos > [SSE IV ER (gl SE]

Estudos e Projetos: Espelho da Carta Consulta

&= Imprimir Carta Consulta

Indice de Secdes

Q Consulta n°® 284.9.0708/2017 finalizada e enviada em 07/08/2017 - 20:4625>

Carta consulta finalizada e enviadal

Permanece com duvidas? Envie e mail para: selesan@c idades.gov.br
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