
MINISTÉRIO DAS CIDADES
Secretaria Nacional de Habitação

Esplanada dos Ministérios Bloco “A”, 3º andar, sala 304
Brasília – DF – CEP 70.050-901

Fone: (061) 2108.1365 

AÇÃO PRODUÇÃO SOCIAL DA MORADIA

ORIENTAÇÕES PARA UTILIZAÇÃO DO SICONV 

 De acordo com a Instrução Normativa nº. 47 de 2008 do Ministério das Cidades, 
capítulo XII “REPASSE DE RECURSOS DO FNHIS – CONTRATAÇÃO E EXECUÇÃO”, 
orientamos as entidades sem fins lucrativos que obtiveram suas propostas selecionadas 
no âmbito da Ação Produção Social da Moradia, providenciarem seu Credenciamento no 
Sistema  de  Gestão  de  Convênios  e  Contrato  de  Repasses  –  SICONV,  no  site 
www.convenios.gov.br, seguindo os passos abaixo:

 1 CREDENCIAMENTO:

 A entidade privada sem fins lucrativos será credenciada no Portal dos Convênios, 
informando  primeiro,  os  dados  cadastrais  do  Responsável  pelo  Credenciamento  e 
posteriormente os dados da entidade.

 Concluído  o  credenciamento,  o  Responsável  receberá  através  de  e-mail 
automático a ser enviado pelo sistema, mensagem com o login  e senha para o primeiro 
acesso ao SICONV – Portal dos Convênios. 

É  de  fundamental  importância  que  os  dados  cadastrais  sejam  informados  com 
exatidão.

2 CADASTRAMENTO:

 Após a conclusão do credenciamento, o Responsável, de posse do login e senha, 
poderá  registrar  todos  os  dados  do  cadastramento,  como  por  exemplo:  relação  de 
dirigentes, estatuto social, declarações, entre outros.

 Após o registro de todas as informações cadastrais, o  Representante Legal da 
entidade deverá procurar uma unidade cadastradora para efetivar o cadastramento.

 A relação destas unidades cadastradoras encontra-se disponível no  Link  AJUDA 
no sítio www.convenios.gov.br.

 Com o cadastramento  efetivado,  o  Representante  Legal da  entidade receberá 
senha específica  para  acessar  o  SICONV – Portal  dos  Convênios  e poderá  conceder 
senhas para os empregados da entidade operar  o  sistema de acordo com o perfil  de 
acesso definido. 

3          INCLUSÃO E ENVIO DE PROPOSTA:

http://www.convenios.gov.br/
http://www.convenios.gov.br/


 A  entidade  deverá  usar  o  código  do  programa  referente  à  região  da  proposta 
selecionada pelo Ministério das Cidades, conforme Anexo I.

 Após selecionar o programa de convênio, a entidade  preencherá  a  proposta de 
trabalho,  respeitando  as  regras  definidas  no  programa,  inclusive  as  regras  de 
contrapartida.

Após a conclusão da proposta, a entidade deverá enviar a mesma para análise do 
concedente – Ministério das Cidades.

 Enquanto a proposta encontrar-se em  análise  pelo concedente, a entidade não 
poderá realizar alterações dos dados informados.

Caso a proposta esteja incompleta, o concedente solicitará a complementação de 
informações necessárias a aprovação da mesma.

Na  proposta,  a  entidade  não deverá  informar  a  agência  da  Caixa  Econômica 
Federal onde será aberta a conta  vinculada ao contrato de repasse,  uma vez que ela será 
aberta automaticamente pela CAIXA. 

Demais instruções de preenchimento da proposta:

- No campo Objeto da proposta deverá ser preenchido de forma a identificar, de 
maneira geral, a ação que será executada pela entidade no âmbito do programa. Não é 
necessário especificar o número de unidades habitacionais e/ou de lotes urbanizados, no 
objeto, pois tal informação já integra o Plano de Trabalho;

- No campo Valor de Repasse preencher com o montante constante no Anexo II, 
de  acordo  com  cada  proposta,  pois  este  valor  já  foi  descontado  a  tarifa  CAIXA. 
Observamos  que  nesse  anexo  a  contrapartida  mínima é de  1%  (um  por  cento), 
admitindo-se contrapartida adicional.

 O sistema disponibiliza função específica para o proponente cancelar sua proposta.

 Após a aprovação da proposta pelo Ministério das Cidades, a entidade preencherá 
o Plano de Trabalho no SICONV,  na situação Proposta Aprovada, e deverá retornar a 
proposta para análise e aprovação pela CAIXA, condição necessária para a emissão do 
empenho e celebração dos contratos. 

A celebração de contrato de repasse poderá ser com cláusula suspensiva, mas a 
liberação de recursos só será concretizada após a regularização do contrato de repasse.

Para uma melhor utilização dos recursos disponíveis no Portal dos Convênios todos  
os usuários deverão conhecer a legislação vigente relativa a transferências voluntárias,  
disponível na opção “AJUDA” do Portal dos Convênios, bem como estudar os tutoriais de  
livre  acesso e  fazer  uso  dos manuais,  ambos disponíveis  no  banner  “CAPACITAÇÃO 
TREINAMENTO”.

O cadastro das entidades deverá ser encaminhado à CAIXA – GIDUR/REDUR, que 
enviará à GEAST para consolidação, e simultaneamente, ao Ministério das Cidades, para 
os e-mails  katia.oliveira@cidades.gov.br e  claudia.oliveira@cidades.gov.br ,  contendo os 
dados abaixo:

mailto:claudia.oliveira@cidades.gov.br
mailto:katia.oliveira@cidades.gov.br


Nome da entidade:

CPNJ:

Nome do responsável:

Email de contato:

Telefone de contato:

Endereço da entidade:

 

ANEXO I
Região Código do Programa
Norte 5600020081194
Nordeste 5600020081197
Sudeste 5600020081198
Sul 5600020081199
Centro Oeste 5600020081200

ANEXO II
Entidade Município  Repasse Contrapartida 

Mínima
Valor do 

Investimento

HABITECT-DF - ASSOCIAÇÃO PRÓ-MORADIA DOS 
TRABALHADORES NOS CORREIOS E TELÉGRAFOS 
DO DF E ENTORNO

Brasília  1.124.010,79         11.353,64     1.135.364,44 

Instituto de Apoio e Proteção a Pesquisa, Educação e 
Cultura

São 
Miguel do 
Araguaia

    877.524,30           8.863,88        886.388,18 

União Estadual por Moradia Popular do Estado de Goiás - 
UEMP - GO

Goiânia  3.848.915,46         38.877,93     3.887.793,39 

União Estadual por Moradia Popular do Estado de Goiás - 
UEMP - GO

Goianira  1.299.719,50         13.128,48     1.312.847,98 

Associação de Apoio à Habitação Popular e Reforma 
Urbana do Mato Grosso do Sul

Nova 
Alvorada 

do Sul

    877.524,30           8.863,88        886.388,18 

Associação Indígena Puxarará do Estado de São Paulo Nioaque     877.524,30           8.863,88        886.388,18 

Instituto de Apoio e Proteção a Pesquisa, Educação e 
Cultura

Rochedo     877.524,30           8.863,88        886.388,18 

PROJETO VIVA VIDA Nova 
Andradina

    384.551,32           3.884,36        388.435,67 

Sociedade de Apoio a Luta pela Moradia Ponta 
Porã

    779.712,20           7.875,88        787.588,08 



Sociedade de Apoio a Luta pela Moradia Bataguas
su

    743.032,66           7.505,38        750.538,04 

Sociedade de Apoio a Luta pela Moradia Glória de 
Dourados

    779.712,20           7.875,88        787.588,08 

Sociedade de Apoio a Luta pela Moradia Iguatemi     789.800,00           7.977,78        797.777,78 

Associação Cultural, Artística e Ambiental Guardiões do 
Curupere - Guarcuru

Belém  4.449.100,00         44.940,40     4.494.040,40 

Associação dos Moradores e Parceiros do Recreio Curuçá     888.700,00           8.976,77        897.676,77 

Cooperativa Habitacional da Amazônia Belém  4.449.100,00         44.940,40     4.494.040,40 

Sociedade de Apoio a Luta pela Moradia Belém  3.262.300,00         32.952,53     3.295.252,53 

ASSOCIAÇÃO COMUNITÁRIA DE HABITAÇÃO 
POPULAR MONTE CRISTO

Ariqueme
s

 2.638.142,10         26.647,90     2.664.790,00 

Cooperativa de Trabalho e Moradia Ltda Araguaína  2.344.705,80         23.683,90     2.368.389,70 

SOCIEDADE DE APOIO À LUTA PELA MORADIA DO 
TOCANTINS

Pedro 
Afonso

    349.338,96           3.528,68        352.867,64 

SOCIEDADE DE APOIO À LUTA PELA MORADIA DO 
TOCANTINS

Fortaleza 
do 

Tabocão

    877.524,30           8.863,88        886.388,18 

União por Moradia Popular Salvador     694.419,85           7.014,34        701.434,19 

União por Moradia Popular Feira de 
Santana

 1.653.174,25         16.698,73     1.669.872,98 

ASSOCIACAO COMUNITARIA DO PARQUE 
JERUSALEM

Fortaleza  1.581.771,42         15.977,49     1.597.748,91 

ASSOCIACAO DOS MORADORES DO BOM JARDIM Fortaleza  1.464.396,90         14.791,89     1.479.188,79 

CENTRO DE ESTUDOS, ARTICULACAO E 
REFERENCIA SOBRE ASSENTAMENTOS HUMANOS 
CEARAH PERIFERIA

Fortaleza  4.398.759,90         44.431,92     4.443.191,82 

UNIAO DOS MORADORES DO JARDIM IRACEMA Fortaleza  4.398.759,90         44.431,92     4.443.191,82 

Associação Estadual de Apoio a Moradia Popular São Luís  3.348.716,84         33.825,42     3.382.542,26 

União dos Pequenos Trab. e Trabalhadoras Rurais do 
Quilombo de Piratininga

Bacabal     888.700,00           8.976,77        897.676,77 

UNIÃO CAMPINENSE DAS EQUIPES SOCIAIS-UCES Campina 
Grande

 2.814.203,88         28.426,30     2.842.630,18 

ASSOCIAÇÃO DE APOIO AOS SEM TETO DO ESTADO 
DE PERNAMBUCO

Caruaru  2.296.358,54         23.195,54     2.319.554,08 



MOVIMENTO DE LUTAS NOS BAIRROS VILAS E 
FAVELAS

Jaboatão 
dos 

Guararap
es

 5.067.794,66         51.189,85     5.118.984,51 

Associação das Mulheres Organizadas de Teresina - 
AMOR

Teresina  4.354.744,46         43.987,32     4.398.731,77 

Associação Estadual das Comunidades Quilombolas - 
Quilombos

Teresina     349.338,96           3.528,68        352.867,64 

FUNDAÇÃO ERNESTO CHE GUEVARA-FECH Brejinho     482.363,42           4.872,36        487.235,77 

Central de Movimentos Populares Brasil - Secção Sergipe Aracaju  4.404.595,00         44.490,86     4.449.085,86 

Sociedade de Apoio a Luta pela Moradia Cascavel  1.875.207,72         18.941,49     1.894.149,21 

Sociedade de Apoio a Luta pela Moradia Braganey     525.400,74           5.307,08        530.707,82 

Sociedade de Apoio a Luta pela Moradia Guaíra     560.613,10           5.662,76        566.275,85 

Sociedade de Apoio a Luta pela Moradia Foz do 
Iguaçu

 1.757.833,20         17.755,89     1.775.589,09 

COHABEVI - Cooperativa Habitacional Bem Viver Portão  2.120.813,90         21.422,36     2.142.236,27 

Cooperativa de Habitação dos Agricultores Familiares Sarandi     384.551,32           3.884,36        388.435,67 

Cooperativa de Habitação dos Agricultores Familiares Viamão     266.198,68           2.688,88        268.887,55 

Cooperativa de Habitação dos Agricultores Familiares Capão da 
Canoa

    388.463,80           3.923,88        392.387,68 

COOPERHAB - Cooperativa Habitacional Doze de 
Fevereiro Ltda.

Passo 
Fundo

 1.178.844,26         11.907,52     1.190.751,77 

UAMA - União das Associações de Moradores de 
Alvorada

Encantad
o

    877.524,30           8.863,88        886.388,18 

UAMA - União das Associações de Moradores de 
Alvorada

Pinhal 
Grande

    842.311,94           8.508,20        850.820,15 

UAMA - União das Associações de Moradores de 
Alvorada

Fontoura 
Xavier

    789.493,41           7.974,68        797.468,09 

UAMA - União das Associações de Moradores de 
Alvorada

Balneário 
Pinhal

    875.079,49           8.839,19        883.918,68 

UAMA - União das Associações de Moradores de 
Alvorada

Eldorado 
do Sul

 2.437.627,30         24.622,50     2.462.249,79 

ACESMO COOPERATIVA HABITACIONAL SANTA 
CATARINA

Chapecó  1.170.960,60         11.827,88     1.182.788,48 

ASSOCIAÇÃO ATELIÊ DE IDÉIAS Cariacica     801.230,86           8.093,24        809.324,10 



Associação Habitacional de Alfenas Alfenas     844.293,90           8.528,22        852.822,12 

ASSOCIACAO HABITACIONAL DE IPATINGA Ipatinga  4.222.698,12         42.653,52     4.265.351,64 

Cooperativa de Habitação dos Agricultores Familiares Varzelând
ia

    781.179,88           7.890,71        789.070,58 

IFHEC - INSTITUTO FREI HUMBERTO DE EDUCAÇÃO 
E CULTURA

Bonfinópo
lis de 
Minas

    877.524,30           8.863,88        886.388,18 

ASSOCIAÇÃO FLUMINENSE DE ENGENHEIROS E 
ARQUITETOS

Niterói  4.354.744,46         43.987,32     4.398.731,77 

Fundacao Centro de Def dos Direitos Humanos Bento 
Rubiao

Rio de 
Janeiro

 5.054.368,00         51.054,22     5.105.422,22 

ASSOCIACAO DOS SEM TETO DE AMERICANA ASTA American
a

 1.836.082,88         18.546,29     1.854.629,17 

Associação dos Trabalhadores sem Teto da Zona 
Noroeste - Movimento de Moradia da Zona Noroeste

Cajamar  1.549.282,77         15.649,32     1.564.932,09 

Centro de Educação e Promoção Popular de Vila Nitro 
Operária - CENOP

São Paulo  2.227.236,34         22.497,34     2.249.733,67 

CooperTeto - Cooperativa Nacional de Habitação e 
Construção

Santa 
Bárbara 
d'Oeste

 4.398.759,90         44.431,92     4.443.191,82 
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